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ПОЛОЖЕНИЕ 

о приёмной и апелляционной комиссии по индивидуальному отбору детей 

Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

спортивной школы «Триумф» муниципального образования город 

Новороссийск 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение о приемной комиссии по индивидуальному 

отбору детей разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 

декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", 

Федеральным законом от 4 декабря 2007 года N 329-ФЗ "О физической 

культуре и спорте в Российской Федерации", Федеральным законом от 

30.04.2021 N 127-ФЗ "О внесении изменений в Федеральный закон "О 

физической культуре и спорте в Российской Федерации" и Федеральный закон 

"Об образовании в Российской Федерации", Законом Краснодарского края от 

22.07.2021 N 4507-КЗ "О внесении изменений в Закон Краснодарского края "О 

физической культуре и спорте в Краснодарском крае" (принят ЗС КК 

14.07.2021), Приказом Минспорта России от 03.08.2022 № 634 «Об 

особенностях организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным образовательным программам спортивной подготовки», 

Приказом Минспорта России от 30.05.2023 № 392 «О внесении изменений в 

особенности организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным образовательным программам спортивной подготовки, 

утвержденные приказом Минспорта России от 03.08.2022 № 634», Приказа 

Минспорта России от 27.01.2023 № 57 «Об утверждении порядка приема на 

обучение по дополнительным образовательным программа спортивной 

подготовки», Устава МБУ ДО СШ «Триумф». 

1.2. Прием обучающихся в Учреждение на обучение по 

дополнительным образовательным программам спортивной подготовки 

осуществляется на основе результатов индивидуального отбора, проводимого 

в целях выявления 

  

лиц, имеющих необходимые для освоения дополнительной 

образовательной программы спортивной подготовки способности в области 

физической культуры и спорта. 

1.3. С целью организации приема и проведения индивидуального 

отбора поступающих в Учреждении создается приемная и апелляционная 

комиссии. 



1.4. При приеме детей в учреждение директор обеспечивает 

соблюдение прав граждан в области образования, установленных 

законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы 

приемной комиссии по индивидуальному отбору детей, объективность оценки 

способностей и склонностей поступающих, доступность приемной комиссии 

на всех этапах приема детей. 

1.5. Приемная комиссия по индивидуальному отбору детей 

обеспечивает функционирование специальных телефонных линий, а также 

раздела сайта учреждения для ответов на обращения, связанные с приемом 

детей. 

 

2. Содержание и порядок работы приёмной комиссии по 

индивидуальному отбору детей. 

2.1. Приемная комиссия по индивидуальному отбору детей состоит из 

5 человек, в том числе председатель комиссии по индивидуальному отбору 

детей, заместитель председателя приемной комиссии по индивидуальному 

отбору детей и другие члены приемной комиссии по индивидуальному отбору 

детей. Председателем приемной комиссии является заместитель директора по 

учебно-воспитательной работе МБУ ДО СШ «Триумф». Председатель 

руководит деятельностью приемной комиссии по индивидуальному отбору 

детей, определяет обязанности членов приемной комиссии, несет 

ответственность за выполнение условий приема поступающих, организует 

деятельность комиссии, обеспечивает единство требований, предъявляемых к 

поступающим при проведении отбора детей, оформление документов 

приемной комиссии, соблюдение законодательства и нормативно-правовых 

документов. Персональный состав приемной комиссии утверждается 

приказом директора за один месяц до начала приема документов. Приемная 

комиссия по индивидуальному отбору детей работает в утвержденном составе 

в течении всего календарного года. В непредвиденных ситуациях (увольнение 

сотрудника, длительная болезнь и др.) состав комиссии в течении срока ее 

полномочий может измениться, что закрепляется соответствующим 

распоряжением директора. 

2.2. Работу приемной комиссии по индивидуальному отбору детей и 

делопроизводство, а также личный прием родителей (законных 

представителей) поступающих организует ответственный секретарь, который 

назначается директором учреждения. Секретарь ведет протоколы заседаний 

комиссии по индивидуальному отбору детей, представляет в апелляционную 

комиссию необходимые материалы. 

2.3. До начала приема документов приемная комиссия по индивидуальному 

отбору детей размещает на информационном стенде и официальном сайте 

Учреждения следующую информацию и документы с целью ознакомления с 

ними поступающих, родителей (законных представителей): 

- копию устава; 

- копию лицензии на осуществление образовательной деятельности; 



- локальные нормативные акты, регламентирующие организацию 

образовательного и тренировочного процесса по дополнительным 

общеобразовательным программам; 

- условия работы приемной комиссии и апелляционной комиссии; 

- количество бюджетных мест для приема детей на первый год обучения 

по каждой программе, а также (при наличии) количество вакантных мест для 

приема детей; 

- сроки приема документов; 

- сроки проведения индивидуального отбора детей в соответствующем 

году; 

- форма отбора детей и их содержание по каждой реализуемой 

программе; 

- требования, предъявляемые к уровню физических

 (двигательных) способностей и к психологическим особенностям 

поступающих; 

- систему оценок, применяемую при проведении отбора; 

- правила подачи и рассмотрения апелляции по результатам отбора 

детей; 

- сроки зачисления детей в организацию. 

2.4. Решение приемной комиссии оформляется в виде протокола и 

является обязательным для всех участников, осуществляющих и проходящих 

спортивную подготовку в Учреждении. 

2.5. Решение приемной комиссии может быть обжаловано либо 

установленном законодательством Российской Федерации порядке в 

соответствующие органы, либо в апелляционную комиссию Учреждения. 

2.6. Жалобы, поступающие в апелляционную комиссию, принимает и 

передает приемная комиссия Учреждения. Приемная комиссия обеспечивает 

прием апелляций в течение всего рабочего дня. 

2.7. Апелляция подается поступающим лично на следующий день 

после объявления результатов вступительных испытаний. При этом 

поступающий имеет право ознакомиться со своей работой, выполненной в 

ходе вступительного испытания, в порядке, установленном Учреждением. 

2.8. Результаты проведения индивидуального отбора объявляется не 

позднее 3-х рабочих дней после проведения отбора. Объявление указанных 

результатов осуществляется путем размещения пофамильного списка- 

рейтинга с указанием системы оценок, применяемых в Учреждении, и оценок, 

полученных каждым поступающим. Данные результаты размещаются на 

информационном стенде и на сайте Учреждения. 

2.9. Все заседания приемной комиссии по индивидуальному отбору 

детей оформляются протоколами, в которых отражаются мнения всех членов 

комиссии о выявленных у поступающихся способностей. Протоколы 

подписываются всеми членами комиссии. 

2.10. Итоговое заседание приемной комиссии по отбору детей 

проводится после проведения вступительных испытаний с оформлением 

протокола, который является основой для издания приказа директором 



учреждения о зачислении обучающихся. Список обучающихся оформляется 

как приложение к протоколу решения приемной комиссии по отбору детей и 

помещается на информационном стенде Учреждения не позднее 3-х дней 

после проведения заседания комиссии. Учреждение предусматривает 

проведение дополнительного отбора для лиц, не участвовавших в 

первоначальном индивидуальном отборе в установленные Учреждением 

сроки по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, 

подтвержденные документально), в пределах общего срока проведения 

индивидуального отбора поступающих. 

 

3. Обязанности лиц, входящих в состав приемной комиссии 

3.1. Члены приемной  комиссии участвуют в заседаниях комиссии и 

принимают решения по приему поступающих или отказу в приеме. 

3.2. Председатель приемной комиссии: 

- осуществляет организацию работы комиссии и общее руководство; 

- определяет права и обязанности членов приемной комиссии; 

- утверждает план ее работы; 

- дает поручения членам приемной комиссии; 

- подписывает протоколы индивидуального отбора, протоколы заседаний. 

3.3. Секретарь комиссии обеспечивает организационное

 сопровождение деятельности приемной комиссии, в том числе: 

- принимает заявления поступающих граждан или их родителей 

(законных представителей) о приеме на обучение с приложением фотографий 

поступающего (1 шт. – 3х4) и иных документов в соответствии Положением о 

порядке приема на обучения по дополнительным образовательным 

программам спортивной подготовки; 

- на основании принятых заявлений подготавливает решения приемной 

комиссии и протоколов сдачи нормативов индивидуального отбора; 

- ведет протоколы сдачи нормативов индивидуального отбора, которые 

хранятся в Учреждении не менее трех месяцев с начала объявления приема, а 

в случае зачисления в Учреждение – до окончания прохождения обучения всех 

поступающих лиц; 

- консультирует поступающих, желающих проходить обучение по 

дополнительным образовательным программам спортивной подготовки, и 

законных представителей несовершеннолетних, поступающих в учреждение, 

о порядке приема в Учреждение, о требованиях к наличию необходимых 

документов и правилах их оформления; 

- уведомляет членов приемной комиссии о месте и времени проведения 

заседания не позднее, чем за 2 дня до даты проведения заседания приемной 

комиссии; 

- готовит материалы к заседанию комиссии; 

- направляет в апелляционную комиссию протоколы заседания приемной 

комиссии, результаты индивидуального отбора. 

  



МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СПОРТИВНАЯ ШКОЛА 

«ТРИУМФ» МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД 

НОВОРОССИЙСК 

ПРИКАЗ № 28/5-ОД 

 

от «01» марта 2023г.                                                      г. Новороссийск 

 

«о приёмной и апелляционной  

комиссии по индивидуальному  

отбору детей МБУ ДО  

СШ «Триумф» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ 

"Об образовании в Российской Федерации", Федеральным законом от 4 

декабря 2007 года N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской 

Федерации", Федеральным законом от 30.04.2021 N 127-ФЗ "О внесении 

изменений в Федеральный закон "О физической культуре и спорте в 

Российской Федерации" и Федеральный закон "Об образовании в Российской 

Федерации", Приказом Минспорта России от 03.08.2022 № 634 «Об 

особенностях организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным образовательным программам спортивной подготовки», 

Приказом Минспорта России от 30.05.2023 № 392 «О внесении изменений в 

особенности организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным образовательным программам спортивной подготовки, 

утвержденные приказом Минспорта России от 03.08.2022 № 634», Приказа 

Минспорта России от 27.01.2023 № 57 «Об утверждении порядка приема на 

обучение по дополнительным образовательным программа спортивной 

подготовки», Устава МБУ ДО СШ «Триумф». 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1) Утвердить положение о приёмной и апелляционной комиссии по 

индивидуальному отбору детей МБУ ДО СШ «Триумф». 

2) Разместить утвержденное положение о приёмной и апелляционной 

комиссии по индивидуальному отбору детей МБУ ДО СШ «Триумф» на 

официальном сайте учреждения в сети интернет. 

3) Контроль за исполнением оставляю за собой. 

 

 

 

Директор МБУ ДОСШ «Триумф»                                             С. Н. Плис 
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